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ކރޮޕަޝްނަް ކމޮޝިނަް -އނެޓްި   

 މލާެ،

ޖެ ދވިހެރިއާް   

Uުޫކމޮިޝަންގެ ވެހކިލަް ގެންގޅުމުާއި ބޭނުނކްރުމުުގައި ޢމަލަު ކރުާނެ ގތޮުގެ އުޞލ 

 މާއދްާ ނނަބްަރު   ތފަޞްީލް 

ކޮމޝިނަްގެ ބނޭނުތްަކަށް ށް ހދޯާ ވހެިކަލް އަކމޮޝިނަްކޮރަޕޝްނަް -އނެްޓި މިއީ، 

 ގައި ޢަމލަު ކުރނާެ ގތޮުގެ އޞުލޫެވެ.ބނޭނުްކުރުމު

 ތަޢާރފަް  1

ވހެިކލަތްަކަކީ ކޮމޝިނަުގެ ގައި ބނޭނުްކުރާ ކޮމޝިނަްލުގެ މޤަޞްދަަކީ މިއޞުޫ 

އނެމްެ ޙަރަކތާތްަކުގައި  މޝިނަނުް ހނިްގާ ރަސްމީ އެކިއެކިމަސައްކތަތްައްކުރުމާއި، ކޮ

ވޞަީލަތަކށަް ކޮމޝިނަަށް އނެްމެ ފައދިހާުރި ގތޮެއްގައި ބނޭނުހްފިޭ  އދަި އދެެވޭގތޮުގައި

 ހދެުމެވެ. 

 މަޤޞްދަު  2

 ކޮމޝިނަްގެ ވހެިކލަތްައް ބޭނުންކުރނާީ ތިރީގައިވާ ބނޭނުތްަކަށެވެ.
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ބނޭނުްކުރނާެ 

ނޑުކނަްކނަް  މައިގަ

ކޮމޝިނަުގެ ރަސްމީ މަސައްކތަތްަކާއި ކޮމޝިނަުގެ ވހެިކލަް ބނޭނުްކުރނާީ 

ގުޅިގނެް ކުރނަްޖހެޭ ކނަތްައތްައް ކުރުމށަާއި، ރަސމްީ ދތަރުތުަކާ ގުޅިގނެް 

 ކުރނަްޖހެޭ ދތަުރތުައް ކުރުމށަް.

   (ހ)

ކޮމޝިނަުގެ މެމބްަރނުންާއި މުވައްޒފަނުް މަސައްކތަުގައި އޅުޭ ވަގތުތުަކުގައި 

 ކުރނަްޖހެޭ ދތަުރތުައް ކުރުމށަް.ދިމާވާ ޚާއޞްާ ޙލާތަަކާ ގުޅިގނެް 

   (ށ)
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ވނަަ މާއދްާގައި ބަޔނާްކށޮފްައިވާ ދތަުރތުައް ކުރުމުގެ ކނަތްައް ކުރިއށަް  03މިއޞުލޫުގެ 

 ގނެދްނާީ ތިރީގައިވާ ގތޮުގެމތަިންނެވެ.

ދަތރުތުަކށަް  4

 ރިކއުސެޓްކްުރނުް 

 8:30ދތަުރތުައް ހނެދނުު އދެުވހަަކު ކުރުމށަް ކުރނިް ޝެޑިއލުް ކުރެވފިައިވާ 

 ގެ ކުރނިް ދތަުރު ރިކްއެސޓްް ނޓޯުކުރާ ފތޮުގައި ނޓޯުކުރނުް.

   (ހ)

ވނަަ މާއދްގާެ  03ކުރނިް ޝެޑިއލުް ކުރެވފިއަި ނުވނިަމަވެސް މިއޞުލޫުގެ 

ދށަނުް ކުރނަްޖހެޭ ދތަުރތުައް ކުރުމށަް ދތަުރު ކުރުވނަް ބނޭނުްވާ މުވައްޒފަު 

ކރުމުުގެ އނިތްިޒާމު ހަމަޖެއްސނުް އދަި ދތަރުު ޑްރައިވަރށަް ގުޅާ ދތަުރު 

 ރިކްއެސޓްް ފތޮުގައި ނޓޯުކުރނުް.

)ށ(    

ފުރުމާއި އނެބުރި ރށަނުް ބޭރށަް ނުރަސްމީގަޑތިަކުގައާއި ރސަްމީ ދތަުރތުަކށަް 

އައުމާގުޅިގނެް އފޮހީށަާއި މުވައްޒފަނުްގެ ގޭގެއށަް ކުރނަްޖހެޭ ދތަުރތުައް 

ސކެޝްނަާ ގުޅައިގނެް ދތަުރު އިނތްިޒާމުކުރނުް. ކުރުމުގައި ޕްރޮކިއުމނަޓްް 

ނޓްް ސެކޝްނަށަް ރިކްއެސޓްް މފިދަަ ދތަުރތުައް ހަމަޖެއްސުމށަް ޕްރޮކިއުމަ

 ކުރނަްވނާެއެވެ.

)ނ(    

ކުރެވޭ ދތަުރތުަކުގެ މޢަލުޫމތާު ދތަުރު ފށެިގަޑިއާއި ނިމނުު ގަޑިއާއި ދތަުރުގައި 

މާއި ސޮއި ވހެކިލަްގައި އނޮންަ ދިޔތަނަާއި ދތަުރު ކުރުވި މުވައްޒފަު ގެ ނަ

 ދތަުރު ލޮގފުތޮުގައި ނޓޯުކުރަމނުް ގނެދްނަްވނާެއެވެ.

)ރ( ކރުވެޭ ދތަުރތުކަގުެ   

 ލޮގު ބލެެހއެޓްނުް 

ވހެިކލަް އޮޕަރޓޭްކށޮް މަރާމތާުކށޮް ބލަހަައޓްނާީ އދިާރީ ސެކޝްަންގެ  ޕްރޮކިއުމނަޓްް އނެްޑް 

ތިރީގައިވާގތޮުގެ މތަިންނެވެ.މެއނިޓްނަނަްސް ޔނުޓިުގެ ބލެުމުގެ ދށަނުް   
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އޕޮަރޭޓްކުރމުއާި 

މަރމާާތްކޮށް 

 ބެލެހއެްޓނުް 

ދުއްވުމށަް ޚާއޞްަކށޮފްައިވާ ވހެިކލަް ދުއްވނާީ ކޮމޝިނަުން އެވހެިކލަެއް 

ނޑައޅަާ  އދިާރީ ސކެޝްނަނުްޑްރައިވަރެވެ. ޑްރައިވރަު ނތެް ހނިދެއްގައި  ކަ

   (ހ)
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 ދުއްވދިާނެއެވެ.މުވައްޒފަަކށަް ވހެިކލަް 

ދާއި ޚލިފާށަް ކަމެއް ކށޮްގނެް ނުވަތަ ވހެިކލަް ދުއްވުމުގައި ޤނާނޫާއި ޤަވޢާި

އެކަމެއްގެ ޒނިްމާ  ދުއްވި މުވައްޒފަުގެ އހިުމާލުން ކަމެއހްނިގައފިނިަމަ

މުވައްޒފަެކެވެ. އދަި މފިދަަ ކަމކަާ  ވނާީ އެވަގތުަކު ވހެިކަލް ދުއްވިއފުލުނަް

އފޮހީނުް ކުރުމށަް ފހަު އެކަމުގައި  ގުޅިގނެް ޚަރދަެއް ކުރނަްޖހެނޭމަަ އެޚަރދަެއް

  ޒނިްމާވި މުވައްޒފަެއްގެ އތަނުް ހދޯނޭެއެވެ.

   (ށ)

ވހެިކލަް ދުއްވުމުގައި އެކްސިޑނެޓްެއް ވެއްޖނެަމަ ނުވތަަ ޕާކްކށޮފްައި ވނަިކށޮް 

 އދަި ވަގުތުން ޓްރފެިކް ޕލޮހިށަް އަންގަންވނާެއެވެ. ނަމައްޖެގެއލްުމެއް ލބިި

 އެކަމެއް ވަގުތނުް އދިާރީ ސެކޝްނަށަާއި ކޮމޝިަންގެ ސެކްރޓެަރީ ޖނެެރލަްއށަް

 ރިޕޯރޓްކުރނަްވނާެއެވެ. 

   (ނ)

ވހެިކލަްގެ އހަަރީ ފީއާއި އިންޝުރނެްސް ފީއާއި އދަި އެނޫންވެސް ފތީައް 

 ސެކޝްނަނުް ދައްކނަްވނާެއެވެ.ބަޖެޓް މުއދްތަު ހަމަވުމުގެ ކުރނިް 

   (ރ)

ރތީިކށޮް  ކނަްޑޝިނަުގައި ސަރވސިކްށޮް ވހެިކލަް އބަދަުވެސް ރނަނިްގ

 ބލަހަައޓްނަްވާނެއެވެ. 

   (ބ)

ފަށާނީ ކޮމޝިނަނުް މިއޞުލޫު ފާސްކޮށް ޢނާްމު ކުރާ ދުވހަނުް މިއޞުލޫށަް ޢަމލަުކުރނަް 

 ފށެިގނެންެވެ.
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 ޢމަަލކުރުަން ފށެނުް 

 1436ޛލުޤްައދިާ      29
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