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 ކޮރަޕޝްަން ކޮމިޝަން -އެނޓްި
 މާލެ،

 ދިވެހިރާއްޖެ
 

 ކރޮޕަޝްނަް ކމޮޝިަނގްެ އނިޑްކަޝްަން ޕރްގޮރްމާް ކރުއިށަް ގނެދްއިމުގުެ އސުލޫު -އެނޓްި 

 މއާދްާ  ސރުޚު  

މިޝނަްގެ ވަޒ ފތާަކަށް އލަަށް ގުޅޭ މވުއަްޒަފނުްގެ އިންޑަކޝްަން ކޮރަޕޝްަން ކޮ-މިއ ، އެނޓްި 1 ފް ތަޢާރު

ޒ ފގާއަި ޕްރޮގްރާމް ކރުއިަށް ގެންދިއުމާއި ޕްރބޮޭޝނަްގެ މުއދްަތު ނިމމުުން އެމ ހަކު ވަ

 ސޫލެކެވެ. ފައިވާ އުދެމހެެއްޓުމުގައި ޢަމަލު ކުރނާެގޮތުގެ ތފަްޞ ލުތައް ބަޔާންކުރުމަށް އެކލުަވާލާ

 މި އުސޫލު އެކލުަވާލުމުގެ މަޤޞްަދތުައް ތިރ ގައި ބަޔާންކށޮްފައިއެވަނ އެވެ. 2 މަޤޞްަދު

 ކޮމިޝނަްގެ އިންޑަކޝްަން ޕރްޮގްރާމުގެ ދށަުން ޕްރބޮޭޝނަްގެ މުއދްަތުގއަި  )ހ(

 ޝާދުތައް ވަކިމުވައްޒފަުނންަށް ކނޮްމހެެން އަންގައިދނޭްޖެހޭ ހުރިހާ މަޢލުޫމާތާއި އިރު

 އނިްތިޒާމުތަކެއްގެ ދށަުން މުވައްޒަފުނންަށް އަންގައިދިނުން.

އި ވަޒ ފާއނިް ޕްރބޮޝޭަން މުއްދތަަށް ފަހު ވަޒ ފާގައި ދަމަހައޓްނަްޖެހޭ މުވައްޒަފނުްނާ )ށ(

ލެއްގެ މަތނިް ދޫކށޮްލނަްޖެހޭ މުވައްޒަފނުްގެ ކނަްކަން އިންސާފުވެރިކަމާއެކު ވކަި އސުޫ

 ހަމަޖެއްސުން.

ލިއްޔތަު ކޮމިޝނަްގެ ވަޒ ފތާަކަށް އަލަށް ގުޅޭ މުވައްޒަފނުްނަކ  ވަޒ ފގާެ މަސްއޫ )ނ(

 އަދާކުރުމަށް އހަުލުވެރި ބަޔަކށަް ހެދުން 

އްޒަފނުް ކޮމިޝނަްގެ ޢާއްމު ގަވާއިދުތަކާ އުސޫލތުަކަށް ކޮމޝިަނާ އލަަށް ގުޅޭ މުވަ )ރ(

 އަހުލުވެރިކޮށް މަސައްކަތށަް ހޭނުވުން

ރިކުރުވުމއާި ވަޒ ފާތަކަށް އލަަށް ގުޅޭމުވައްޒފަުން މަސައްކތަަށް ޝައުޤުވެ ކޮމިޝނަްގެ )ބ(

 ކޮމޝިަނދާޭތެރޭ ދެކޭގތޮުގެ ތަޞައްވުރު ރނަގަޅުކުރނުް 



އިންޑަކޝްަން 

ޕްރޮގްރާމުގައި 

 އެކުލެވޭ ބައިތައް

ކުގެ ވާ ބައިތަކޮމިޝނަްގެ އިންޑަކޝްަން ޕްރގޮރްާމު އެކުލެވގިެނވްަނ  ތިރ ގައި ބަޔާންކށޮްފައި 3

 މައްޗަށެވެ.

ދިނުމާއި ނާއި އިސްވެރިން އަދި މުވައްޒފަުން ތަޢާރަފް ކޮށްން ކޮމިޝނަްގެ މެމބްަރު )ހ(

ފ ސް ސެކްޝނަްތަކާއި ޔުނޓިުތައް ހަމަޖހެިފައިވާ ގޮތުގެ މަޢލުޫމާތުދިނުމާއި އޮ

 ޢިމާރާތް ދެއްކުން

ނުމާއި އަދި މުވައްޒަފު މަސައްކަތް ކުރނަްޖެހޭ ސެކްޝނަްގެ މަސައްކަތް ތަޢާރަފްކށޮްދި )ށ(

އްޒފަަށް ވަޒ ފާ ބަޔާނުގައި ހމިެނޭ މަސައްކތަްތަކާއި ވަޒ ފާގެ އެއބްަސވްުން މުވަ

ޝާދު ދިނުމާއި އަދި މުވައްޒަފު މަސައްކަތް ކުރިއަށް ގެނދްާނެ ގޮތުގެ އިރުކިޔާދނިުން. 

 ޔނުިޓުގެ އެސްއޯޕ އަށް އހަުލުވެރި ކުރނުް ސެކޝްަން ނުވަތަ 

ޓެޖިކް ކޮމިޝނަްގެ ޤާނޫނ  މެންޑޓޭް އޮޅުން ފިލުވައދިިނުމާއި ކޮމިޝަންގެ ސްޓްރެ )ނ(

އް ޕލްޭން، ވިޜަން، މިޝަން، އޮބްޖެކޓްިވްސް، ޕޮލިސ ސް އަދި ސޓްްރެޓެޖ ސްތަ

 އޮޅުން ފިލުވައދިިނުން 

 މިޝނަުގއަި ކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒަފނުްގެ ގަވާއިދާއި ކޮޝނަްގެ އނާްމު ގަވާއިދާއި ކޮމި )ރ(

އުސލޫުތަކާއި ކމޮޝިނަުގެ މުވައްޒަފނުްގެ ސލުކޫ  މިނގްަނޑު ޢަމަލުކުރާ 

 ތަޢާރފަްކޮށްދ  އޮޅުން ފިލުވައިދިނުން

ންފޮރމޝޭަން މނެޭޖމްަނޓްް ސިސޓްަމް )އެއިމްސް( ކޮރަޕޝްަން އި-އެނޓްި ()ބ

 ދިނުން ންމެހެން އނެގނެް ޖެހޭ ކނަްކަން ދަސްކޮށްތަޢާރފަްކޮށްދ  މުވައްޒފަަށް ކޮ

އުލް ތަޢާރަފްކށޮްދ  އޮނލްައިން އެގްޒޭމް ލާރނިންގ މޮޑި-ޔޫއެންއޯޑ ސ  ގްލބޯަލް އ  ()ޅ

ހެދުމާއި ބައނިަލް އަޤުވާމ  ފނެްވަރުގައި ކރޮޕަޝްަނާ ދެކޮޅަށް ކުރވެޭ 

 މަސައްކަތތްަކަށް މުވައްޒަފު އހަުލުވެރި ކުރުން.

 އޭސ ސ އާރސު  ތަޢާރފަްކޮށްދ  މެމބްަރޝިޕްގެ ފުރޞުަތު ދިނުން  ()ކ

އިންޑަކޝްަން 

ޕްރޮގްރާމް ފުރިހަމަ 

އިންޑަކޝްަން  މި އުސޫލާ އެއްގތޮަށް ކޮމިޝަންގެ ވަޒ ފާއަށް އލަަށްގުޅޭ ހުރިހާ މުވައްޒފަުން 4

ރމާގުެ އތިުރުން ކޮމޝިަނގްެ . އަދި މި ޕްރޮގްކުރނަް ވނާެއެވެފުރިހަމަ ޕްރޮގްރާމް



ކުރނަްޖެހޭ 

 މުވައްޒފަުން

އނިްވެސޓްިގޝޭަން އޮފިސަރުންގެ ވަޒ ފާއަށް ވަންނަ ހުރިހާ މުވައްޒފަުން އެކަމަށް 

 ފުރިހަމަ ކުރނަްވާނެއެވެ. ކުރެވިފައިވާ ތަމްރ ނު ޕރްގޮްރާމުތައްޚާއްޞަ

އިންޑަކޝްަން 

ޕްރޮގްރާމް ކުރިއަށް 

ގެންދިއުމުގެ ޒިންމާ 

 އުފުލާ ފަރާތް

 އެޑމްިނިސޓްްރޭޝނަް ޕްރޮގްރމާް ކރުިއަށް ގެނދްާނ  ކޮމިޝނަްގެއިންޑަކޝްަން  5

 ސެކްޝނަުނންެވެ. 

އިންޑަކޝްަން 

ޕްރޮގްރާމް ކުރިއަށް 

 ގނެްދނާެގޮތް 

ގައި ފުރިހަމަ ކޮމިޝނަްގެ އިންޑަކޝްަން ޕްރޮގްރާމް ކުރިއަށް ގެނދްާނ  ތިން މަސްދުވަހުގެ ތެރޭ 6

ބައިތައް  ބަރުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ހުރިހާވަނަ ނަން  03ކުރވެޭނެ ގތޮަކަށް މި އުސޫލުގެ 

 ކަވަރު ކުރެވޭނެ ގޮތެއްގެ މތަިން ތިރ ގައިވާ އުސލޫުނންެވެ.

 އްކޮމިޝނަްގެ ވަޒ ފާއށަް ނުކނުްނަ ފުރަތަމަ ދުވަހު ކުރނަްޖެހޭ ކަންތައްތަ )ހ(

ފުގެ ވަޒ ފާ ބަޔާން، ވަޒ ފާގެ އއެބްަސވްުން ތަޢާރަފްކށޮްދ  މުވައްޒަ 1

ދި އަ( ށވަނަ ނަނބްަރުގެ ) 3ސްޕަވައިޒރަ ތަޢާރަފް ކށޮްދ  މއިސުޫލުގެ 

 ( ގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ކަންކަން ފުރިހަމަ ކުރަން ފެށުން ބ)

ން ( ގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ކނަްކަރވަނަ މާއްދގާެ ) 03މިއުސޫލުގެ  2

 ކުރުންހަވާލުފުރިހަމަ ކުރުމަށް އެ ތަކެތި ހިމެނޭ ފައިލް މުވައްޒފަަށް 

 އްދުވހަުގެ ތެރޭގައި ފުރިހަމަ ކުރނަްޖެހޭ ކަނތްައްތަ 03ވަޒ ފާގެ ފުރަތަމަ  )ށ(

މަތިން ބަޔާންކށޮްފައިވާ ގޮތުގެވަނަ މާއްދާގެ )ހ( ގައި  03މި އުސޫލުގެ  1

ނނިމްުން. ރިހަމަ ކުރނަްޖެހޭ ތަޢާރަފް ކރުުމުގެ ކނަްކަން ފުރިހަމަ ކޮށްފު

ފް ކޮށްދޭނ  )ތަޢާރަފް ކުރުމުގައި ހުރިހާ މެމްބަރުނންަށް މުވައްޒަފު ތަޢާރަ

 ތަޢާރަފް ކޮމިޝނަްގެ އިދާރ  ބައދްަލުވުމުގައެވެ. އހެެން މުވައްޒަފނުްނަށް 

ދު އާ ދެމެ 9އާއި  8ހނެދުނު ކުރުމުގެ ކނަްކަން ކުރިއަށް ގެންދާނ  

 ސޓްޭޝނަްތަކށަް ބާއްވާ ހިނގާލުމެއްގައެވެ.(



މުވައްޒަފަކ  އނިްވެސޓްިގޝޭަން އޮފިސަރެއންަމަ އެމުވއަޒްަފކަު  2

ޝަންގެ ސުޕައިޒްކރުާ މެމބްަރު އެމުވައޒްފަަކާ ވަކިން ބައްދލަުކޮށް ކޮމި

އނުްމ ދު  މަސައްކަތުގައި އެމުވައްޒަފގުެ ދއަުރާ ބެހޭގތޮުން އެ މެމބްަރެއް

 ށް ލަފަޔާ އރިޝުާދު ދނިުން.ކުރާ ގޮތުގެ މައްޗަ

ގެ ހުރިހާ މުވައްޒފަުނންަށް ކޮމިޝަން ކޮމިޝނަްގެ ވަޒ ފާއަށް ވަންނަ  3

ތަޞައްވުރާއި މަސައްކަތުގެ އަޚލްާޤާއި ކޮމޝިަނގްެ އިދރާ  

 ޖނެެރަލް އިނތްިޒާމުތަކުގެ މައްޗަށް އމެުވައްޒފަަކަށް ސެކްރެޓަރ 

 ން.އިރުޝާދު ދިނު

 ފުރަތަމަ މަހު ފުރިހަމަ ކުރނަްޖެހޭ ކަނތްައްތައް  )ނ(

މތަިން ( ގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ގޮތުގެ ނވަނަ ނަނބްަރުގެ ) 3މިއުސޫލުގެ  1

 ފިލުވައި ދ  ނިނމްުން.ކޮމޝިަންގެ ސްޓެރޓެެޖިކް ޕލްޭން އޮޅުން 

މތަިން ( ގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ގޮތުގެރވނަަ ނަނބްަރުގެ ) 3މިއުސޫލުގެ  2

 މުން.ފޮލުވައިދ  ނިންކޮމިޝނަްގެ ސުލޫކ  މިނގްަނޑާއި ގަވާއިދު އޮޅުން 

 ތނިްވަނަ މަސް ނިމުމުގެ ކުރިން ފުރިހަމަ ކުރނަްޖެހޭ ކަނތްައްތައް  )ރ(

ންގ ޔޫއެންއޯޑ ސ  އ ލާނިވަނަ މާއްދާގެ )ޅ( ގައި ބުނާ  3މި އޞުޫލުގެ  1

 ބއަިނަލް މޮޑިއުލްގައިވާ އެގްޒޭމް ހެދުމާއި ކޮރަޕޝްަންއާ ދެކޮޅަށް ކުރެވޭ

 އަޤުވާމ  މަސައްކަތތްަކަށް އަހުލުވެރވިުން.

( ގައި ބުނާ ގޮތުގެމަތިން ކވަނަ މާއްދާގެ ) 3މި އުސޫލުގެ  2

 ރުސ ގެ މެމބްަރޝޕިް އެމ ހަކަށް ހށުަހެޅނުުކަން ކަށަވަރުއޭސ ސ އާ

 ކުރުން

 ވަނަ މާއްދާގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ހުރިހާ ކަމއެް  3އުސޫލުގެ މި  3

 ފުރިހަމަކށޮް ނނިްމުނުކނަް ކަށަވަރު ކުރުން.



އިންޑަކޝްަން 

 ޕްރޮގްރާމް ނިނމްުން

ރިހމަަ ފުމަސް  03ދުވަސް ފުރިހަމަ ވމުުން އަދި  15މަހާ  2މުވައްޒަފު ވަޒ ފާ އަދާކުރާތާ  7

ތާ ބެހޭގތޮުން  ދިޔަގޮއިންޑަކޝްަން ޕްރޮގްރާމގުެ ކނަްކަންދުވސަް ކުރިން އެމ ހއެގްެ  7ވުމުގެ 

ށް މައްޗށަް އެކުލވެޭ ރިޕޓޯއެް ޓްރޭނނިްގ ޔުނޓިުގެ ފަރތާުން ތައްޔާރުކޮ ބައިގެ 3

ޒަރގެ ބަސް އދަި ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. މިރިޕޯޓުގައި މުވައްޒަފުގެ ބަހާއި މުވައްޒަފުގެ ސުޕަވައި

މަނަން ހިބަސް ތިރ ގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ގޮތުގެމތަިން  އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަން ސެކްޝނަްގެ

 ވާނެއެވެ.

 ރިޕޯޓު  މުވައްޒަފު ހށުަހަޅާ )ހ(

. އިންޑަކޝްަން ޕްރޮގްރާމްއިން ޖުމްލަ ގޮތެއްގައި ދަސވްި ކނަްކަން 1

 )ޚުލޞާާކޮށް(

 ނުވެ އަދާމުވައްޒަފުގެ ވަޒ ފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތު އިތުރު ފަރާތަކަށް ބަރޯސާ 2

ންވޭތޯ. ކުރުމުގެ ޤބާލިްކަން ލިބުނުތޯ ނުވަތަ އިތުރު އހެ ތެރިކަން ބޭނު 

ވާ ދާއިރާ ނަމަ އހެ ތެރިކަން ބނޭުންވާމިގތޮުން އިތުރު އހެ ތެރިކަން ބނޭުން

 އަދި އހެ ތެރިކަން ބނޭުންވާ ގޮތް 

މު މަސައްކތަްތައް އނިްތިޒާ ކޮމޝިަންގައި އެމުވައްޒަފު ކުރނަްޖެހޭ 3

  ބެހޭގތޮުން އެމުވައްޒަފަކު ދެކޭގޮތްކުރެވފިައިވާގޮތާ

 ކޭގޮތްއިންޑަކޝްަން ޕްރޮގްރާމް އިތުރށަް ފުރިހަމަ ކުރެވިދނާެކަމަށް ދެ 4

 ތް ކޮމޝިަންގެ މަސައްކތަްތަކާ ބެހޭގޮތނުް ޖުމްލަ ގޮތެއްގައި ދެކޭގޮ 5

ޝަން މުވައްޒަފުގެ މަސައްކަތާ ބެހޭގޮތުން ސުޕަވައިޒަރގެ ބަސް ހިމނަާނ  ޕްރބޮޭ (ށ)

  މުއްދަތުގައި ފުރިހަމަ ކުރާ އެޕރްއަިޒަލް ފޯމުގައެވެ. 

 ހށުަހަޅާ ރިޕޓޯް އެޑމްިން ސެކްޝނަުން ހށުަހަޅާ (ނ)

  ކރުވުުންޕްރބޮޝޭަންގައި ފުރިހަމަ ކުރަނޖްހެޭ އެޕްރައިޒލަް ފޯމު ފުރިހަމަ 1

 ންކަންކައިންޑަކޝްަން ޕްރޮގްރާމް ދިޔަ ގތޮބާެހޭގޮތުން ފާހަގަ ކުރެވުނު  2



ލް ފޯމަށް މުވައްޒަފުގެ ރިޕޓޯއާި ސޕުަވައޒިރަގެ ރިޕޓޯަށް އދަި އޕެްރައިޒަ 3

 ބަލާ އެމ ހާގެ ވަޒ ފާ ދެމެހެއޓްުމާމެދު ކަންކުރނަްވ ގޮތް 

އިންޑަކޝްަން 

ޕްރޮގްރާމު ނިންމާ 

ޕްރބޮޝޭަންގެ 

މުއދްަތުގައި އެމ ހާގެ 

ވަޒ ފާއާ މެދު ގޮތެއް 

 ނނިްމުން 

ބަލާއރިު  ޕްރބޮޭޝނަްގެ މުއދްަތުގައި ފުރިހަމަ ކުރވެުނު އެޕްރއަޒިަލް ފމޯގުެ މާކްސްއަށް 8

ޒ ފާގއަި ވައަށް ވުރެ ދަށވްނާަމަ އެމ ހަކު  75 މާކްސްގެ އަދަދުއެމ ހަކަށް ޖުމްލަ ލބިުނު 

ބިފައިވނާަމަ ދޫކޮށްލާނ އެވެ. އަދި އެއަށް ވުރެ މަތިން މާކްސް ލި އތިުރަށް ބެހެއްޓުމަކނާުލާ

  ޢަމަލު ކުރނާ  ތިރ ގައި ބަޔާންކޮށްފައިވާ ގޮތުގެމތަިނންެވެ.

ޕްރައިޒަލްގއަި މަށް ފަހު އެއިންޑަކޝްަން ޕްރޮގްރާމް މިއސުލޫާ އެއްގތޮަށް ފުރިހަމަކުރު (ހ)

ފު އިން މަތ ގެ މކާސްއްއެންަމަ މުވައްޒަ 75މުވައްޒފަަށް ލބިުނު މާކްސްއަކ  

ފާ ބެހޭގތޮުން ވަޒ ފާގައި ދަމަހައޓްަން ނނިްމާނ އެވެ. މިގތޮަށް ނިންމުމުގައި މވުއަްޒަ

ސާ ފާހަގަ ކުރވެުނު ސްޓްރނެްތްސް އަދި ވ ކްނެސްތައް އެ މުވައްޒފަަކަށް ހިއް

 ންވާނެއެވެ.ކުރަ

މެހެއޓްުމަށް ދެއިންޑަކޝްަން ޕްރޮގްރާމް ފުރިހަމަ ކުރމުުން ވަޒ ފާގައި އެމުވައްޒފަކަު  )ށ(

ގައި އެއބްަސްވުމުގައި ސޮއި ކުރމުނުް އެމުވައްޒފަަކަށް އެކަން އެނގްުނ  ކަމު

 ބލަާނ އެވެ.

މި ޕްރޮގްރާމުން ލުއި 

 ލބިޭނެ މުވައްޒަފުން 

 ޕްރޮގްރާމު ފުރިހަމަ ކުރުމުގައި ޑްރައިވަރުން އޮފ ސް ކޮމިޝނަްގެ އިންޑަކޝްަން  9

ބަތްވާ އެސިސޓްެނޓްުން އަދި މަސައްކަތު މ ހުން ފަދަ ސަޕޓޯް ސޓްާފް ކޓެެގަރ އަށް ނިސް

 .( ފުރިހަމަ ކުރާކަށް ނުޖހެޭނެއެވެޅވަނަ ނަނބްަރުގެ ) 3މ ހުނންަށް މިއުސޫލުގެ 

މި އުސޫލށަް ޢަމަލު 

ކުރނަް ފެށުމާއި 

 ގނެައުންއިސްލާޙް 

ން ފާސްކުރާ މި އުޞލޫަށް ޢަމަލު ކުރަން ފށަާނ  މި އުސޫލު ކޮމިޝނަްގެ އިދރާ  ބައްދަލުވުމަކު 10

މިޝަނަށް ދުވހަުން ފެށިގެނންެވެ. އަދި މި އުސލޫަށް އެވަގތުަކަށް ގެންނަން ޖހެޭކަމަށް ކޮ
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